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TRANSFER OUT INFORMATION 

If you are an F‐1 student who plans to transfer to another school in the U.S., the Office of International Student 

Services must be notified.  Please be advised that the process of transferring to another school will require you to 

contact various offices at both Marshall University and the new institution you wish to attend.  Concerning your 

SEVIS record, you must submit the Request to Transfer F‐1 SEVIS Record form along with your acceptance letter 

from the new school in order for your SEVIS record to be transferred.   To obtain your acceptance letter from the 

new school, you will need to contact the admissions personnel at the new school about the steps involved to being 

accepted.  Some schools may require a transcript from Marshall University.  To order your Marshall University 

transcript online, please visit www.marshall.edu/registrar to submit the transcript request.   

TRANSFER RELEASE DATE 

The transfer release date is the date your SEVIS record will be sent to the new school.  Typically, this date is after the 

last day of your final semester at Marshall University.  If you are in your 60‐day grace period following graduation, 

program end date or post‐completion optional practical training (OPT), your SEVIS record MUST be transferred 

before the end of the 60‐day grace period.  If you are not on OPT, your new program of study must begin no later 

than 5 months after the last day of your program.  If you are on OPT, the program must begin no later than 5 months 

after your OPT ends or the date your SEVIS record is transferred, whichever is earliest. 

CANCELING A TRANSFER REQUEST 

If you decide that you want to continue your program at Marshall University after you have submitted the transfer 

out request form, you must notify the Office of International Student Services before the transfer release date.   

TRANSFER IN FORMS  

Many schools require a transfer in form to verify your immigration status and eligibility for an I‐20 at the new school.  

These forms will be completed only with permission of the student.  Please be advised that a transfer in form 

submitted to a new school does not automatically result in the transfer of your SEVIS record.  A Request to Transfer 

F‐1 SEVIS Record form with accompanying acceptance letter must be submitted for the SEVIS record to be 

transferred. 

ON‐CAMPUS EMPLOYMENT 

On‐campus employment is permitted only at the school responsible for the student’s SEVIS record.  After the 

transfer release date, F‐1 students will not be eligible to work on‐campus at Marshall University. 

OPTIONAL PRACTICAL TRAINING (OPT) 

Regardless of the end date indicated on the EAD card, your OPT will end once your SEVIS record is transferred to a 

new school.  If you are currently working on OPT, please give careful consideration to the appropriate transfer 

release date that you indicate on this form as you will not be permitted to continue working after your OPT ends.   
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